
Il/La sottoscritto __________________________________________________________________

in servizio presso questo Istituto in qualità di ____________________________________________

comunica/chiede l’autorizzazione ad assentarsi nei giorni __________________________________

per il seguente motivo:

 Ferie

 Festività soppresse

 Recupero ore (intera giornata)

 Recupero ore (per straordinario già effettuato) dalle ore ____________ alle ore ____________

 Permesso breve dalle ore ____________ alle ore ____________ (il recupero del permesso

orario sarà effettuato il giorno _____________________________)

 Permesso x ritardo dalle ore ____________ alle ore ____________ (il recupero del permesso

orario sarà effettuato il giorno _________________________)

 Chiede di poter cambiare il turno di lavoro e/o l’orario di servizio il giorno ______________

dalle ore ____________ alle ore ___________ con il giorno _________________ dalle ore

____________ alle ore ____________ per il seguente motivo:

 esigenze di servizio

 motivi personali o familiari

Dichiaro che sarò sostituito da __________________________________

(Firma del collega che sostituisce) ________________________________

Valdagno, __________________ F.to ______________________________

Parere
Osservazioni del D.S.G.A.:
CONSTATATO che tale richiesta E’/NON E’ compatibile con le esigenze di servizio si esprime 
parere:

  FAVOREVOLE
  NON FAVOREVOLE               IL DIRETTORE S.G.A.

              Emanuele Gomitolo
  SI CONCEDE
  NON SI CONCEDE

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Francesca Cocco
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