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Ai genitori/tutori
dell’alunno……….
classe………………..
e p.c. al Coordinatore della classe Prof………….
docente responsabile dell’Istruttoria 
Ai docenti del Consiglio di classe…………..

Oggetto: Comunicazione di avvio del procedimento disciplinare nei confronti dell’alunno………….– contestazione addebito
Si comunica che, in data ODIERNA l’istituzione scolastica avvia un procedimento disciplinare a carico dell’alunno in oggetto (come previsto dall’art.  …….del regolamento di disciplina della scuola secondaria) per il seguente motivo:
(indicare il fatto nel dettaglio in modo puntuale -comprese eventuali frasi offensive)-e le circostanze di tempo e luogo)
Al fine di accertare il fatto sono stati uditi i docenti presenti e gli alunni, acquisendo le loro testimonianze dirette (come da verbale del xx/xx/20xx o relazione del prof. del xx/xx/20xx). Anche l’alunno è stato udito ed ha ……ammesso il fatto…negato il fatto…giustificato il fatto….(come da verbale del ………….)
Si contesta il comportamento ascritto di cui sopra, costituendo lo stesso violazione del regolamento di disciplina dell’istituto e mancanza disciplinare grave/gravissima ex art……………come pubblicato nel sito istituzionale di questa scuola, sanzionabile anche se tale comportamento è stato tenuto in orario extrascolastico, come stabilito dal medesimo art. X, ultimo comma.
I genitori e l’alunno sono convocati in data……………….. alle ore ………….(NB almeno 5 gg di preavviso) presso l’Ufficio di Presidenza alla presenza del Dirigente scolastico e del responsabile dell’istruttoria prof…………., per poter esercitare il diritto di difesa.
In alternativa possono chiedere di esporre le proprie ragioni nel corso della seduta straordinaria del Consiglio di classe/d’Istituto convocato il giorno…alle ore… nella sede…
I genitori hanno la possibilità di depositare presso l’ufficio di dirigenza memorie scritte a difesa o altra documentazione ritenuta rilevante entro il ………………….
Il responsabile dell’istruttoria è il prof…………, il responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico, prof…….Il procedimento si concluderà con provvedimento espresso nel tempo massimo di trenta giorni in base a quanto stabilito a livello sanzionatorio nell’allegato ………….. del Regolamento d’Istituto. 
Presso gli Uffici è consentito prendere visione degli atti e dei documenti relativi al procedimento, secondo le modalità ed i limiti della legge 241/1990.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Francesca Cocco 
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