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REGOLAMENTO D’ISTITUTO

a.s. 2023/2024



  2 / 17

Accesso agli istituti
● Si può entrare nell’edificio scolastico (cortili) alle 7.40 
● Si può accedere alle aule dopo il suono della prima campanella 

(7.45)
● Gli allievi devono trovarsi nelle proprie aule al suono della 

seconda campanella (7.50)
● l’ingresso in aula con ritardo breve (entro le ore 8.00) va 

giustificato
● Per comprovati motivi di trasporto, gli studenti possono chiedere 

permessi permanenti (la scuola effettuerà le verifiche con SVT). 
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Entrare posticipate e uscite anticipate
● Entrata posticipata: per ritardi superiori ai 10 minuti, gli studenti 

devono attendere il cambio dell’ora in portineria. E’ possibile l’entrata 
posticipata entro le 9.40. 

● Uscita anticipata: è possibile uscire dopo le 11.35. In caso uscita 
anticipata, gli studenti devono depositare i libretti in portineria 
tassativamente entro la fine della prima ora (8.45) per l’autorizzazione 
del DS (o delegato). Il libretto va esibito al docente dell’ora in cui si 
esce.  

● Deroghe (es: uscita/entrata alle 10.30 o l’uscita con rientro) sono 
autorizzate solo se adeguatamente motivate e certificate (es: visita 
medica)
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Entrare posticipate e uscite anticipate
● IN SITUAZIONI DI COMPROVATA NECESSITA’ (ad esempio malessere 

dell’alunno, incontri pre-stage o gravi problemi familiari) gli studenti 
possono uscire solo con LA PRESENZA DI UN GENITORE O DI UNA 
PERSONA MUNITA DI DELEGA PER GLI ALUNNI MINORENNI.

Per la delega va compilato il modulo: 

https://www.iisvaldagno.it/wp/wp-content/uploads/2023/05/Delega-a-f
irma-sul-libretto-scolastico.pdf

e firmato l’apposito spazio nel libretto cartaceo

https://www.iisvaldagno.it/wp/wp-content/uploads/2023/05/Delega-a-firma-sul-libretto-scolastico.pdf
https://www.iisvaldagno.it/wp/wp-content/uploads/2023/05/Delega-a-firma-sul-libretto-scolastico.pdf
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Giustificazioni assenze 
● Le assenze vanno categoricamente esibite al rientro o al 

massimo entro tre giorni, utilizzando il libretto cartaceo o il 
librettoweb registro elettronico.  Scaduto tale periodo l’assenza 
rimarrà ingiustificata (in casi eccezionali potrà essere giustifica 
solo dal coordinatore). 

● Assenze giustificate oltre il 3°giorno o non giustificate pesano nel 
voto di condotta. 

● La 5° assenza e successive (10°, 15°, ….) devono essere 
giustificate dal coordinatore di classe. 
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Giustificazioni assenze
● Gli alunni maggiorenni possono giustificare solo previa 

autorizzazione dei genitori, presentando il modulo:

https://www.iisvaldagno.it/wp/wp-content/uploads/2023/05/Mod
ulo-autorizzazione-alla-firma-studenti-maggiorenni.pdf

● Modifiche d’orario per assenza dei docenti: l’uscita anticipata 
deve essere visualizzata sul registro elettronico da uno dei genitori o 
firmata sul libretto cartaceo. Gli alunni privi di conferma 
rimarranno a scuola. 

● L’utilizzo improprio delle credenziali dei genitori può comportare 
la sospensione fino a 14 giorni. 

https://www.iisvaldagno.it/wp/wp-content/uploads/2023/05/Modulo-autorizzazione-alla-firma-studenti-maggiorenni.pdf
https://www.iisvaldagno.it/wp/wp-content/uploads/2023/05/Modulo-autorizzazione-alla-firma-studenti-maggiorenni.pdf
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Divieti 
Sono vietati comportamenti offensivi tesi a: 

● creare turbative al regolare svolgimento delle attività didattiche 
all’interno così come all’esterno delle aule o di altri locali dell’Istituto;

● ledere, minacciare o limitare in qualunque modo le libertà e i diritti 
altrui, rimarcando negativamente le eventuali diversità di razza, 
religione, sesso, opinioni e condizioni fisiche o psichiche

● impedire con atti diversivi, intimidatori, o violenti, l’esercizio del 
diritto allo studio (ad es. in caso di agitazioni o manifestazioni 
studentesche) 
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Divieti 
È assolutamente proibito:

● introdurre nell'ambiente scolastico oggetti pericolosi e/o materiali non 
rispettosi del comune senso del decoro;  

● imbrattare o deturpare le pareti, gli infissi e i pavimenti, buttare carta ed altri 
oggetti nei lavandini e scarichi dei servizi igienici, nonché provocare qualsiasi 
tipo di danno al patrimonio della scuola; 

● fumare nei locali, nei cortili esterni e nelle pertinenze, in conformità alla 
normativa vigente;  

● consumare cibo e bevande durante le lezioni; è esclusivamente consentito, in 
caso di necessità, bere acqua; 

● gettare rifiuti di ogni tipo nelle pertinenze della scuola o sui marciapiedi 
adiacenti;   
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Uso del cellulare e di altri dispositivi 
elettronici

● Il cellulare va tenuto spento o in modalità off-line e riposto nello zaino
● Alla prima infrazione: richiamo scritto
● Secondo episodio di infrazione: nota disciplinare
● Alla terza nota disciplinare il consiglio di classe potrà prevedere un provvedimento 

disciplinare
● È consentito l’utilizzo del cellulare e di dispositivi elettronici solo per finalità 

didattiche, previa autorizzazione dei docenti
● E’ vietato ricaricare dispositivi elettronici a scuola
● Durante gli intervalli, l’uso del cellulare non deve arrecare disturbo. Sono 

tassativamente vietate foto e le riprese audio non autorizzate all’interno 
dell’Istituto  
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Vita a scuola
● I monopattini devono essere parcheggiati ordinatamente negli appositi spazi (non 

possono essere portati all’interno dei locali, fatto salvo per le batterie).  
● E’ possibile accedere ai bagni solo su autorizzazione dell'insegnante, uno per 

volta.
● Durante il cambio dell’ora o in caso di assenza degli insegnanti, gli studenti sono 

tenuti a rimanere in aula, in silenzio, con ordine, con la porta aperta.  
● Nel caso di cambio aula/laboratori/palestre interne gli alunni devono spostarsi, con 

la massima sollecitudine, mantenendo un comportamento rispettoso e 
disciplinato.

● In aula è consentito solo consumare acqua
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Vita a scuola
● Durante la ricreazione, gli studenti non possono sostare in prossimità dei 

distributori e devono raggiungere gli spazi dedicati. Solo in particolari e 
giustificate occasioni il loro uso può essere concesso al di fuori di tale periodo, in tal 
caso si raccomanda di consumare sul posto quanto prelevato.

● Durante la ricreazione, gli studenti potranno utilizzare gli spazi predisposti e in 
nessun caso potranno accedere alle aule (ITI e ITE: cortile e corridoi; IP: cortile e 
atrio).

● I rifiuti vanno conferiti negli appositi contenitori localizzati in tutti i locali della scuola 
rispettando la raccolta differenziata (è sanzionato con nota l’abbandono di rifiuti 
sui banchi/termosifoni o a terra). 

● Gli studenti sono tenuti al rispetto dell’ordine e della pulizia delle aule (in situazioni 
di particolare disordine o sporcizia la classe potrà essere sanzionata). 
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Pomeriggio
● Durante la pausa pranzo gli studenti sono tenuti ad uscire dall’Istituto. Si potranno 

utilizzare i locali predisposti, su richiesta debitamente motivata da parte delle 
famiglie. Gli studenti possono usufruire del servizio mensa comunale che si trova 
presso la scuola primaria “Manzoni” mediante prenotazione in portineria (sedi ITI e 
ITE), utilizzando la CARD del COMUNE di VALDAGNO. 

● Assenze (rientro pomeridiano): 
– l'assenza va giustificata come se fosse un’assenza giornaliera; 
– è consentito l'ingresso in ritardo entro i primi 10 minuti (il ritardo va giustificato);
– le richieste di uscita anticipata devono essere autorizzate dal DS o da un 

delegato ed esibite al docente dell’ora in cui si esce che avrà cura di giustificarle. 
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Assemblee di classe 
● Si possono chiedere 2 ore di assemblea al mese (non possono essere svolte negli 

ultimi 30 giorni di scuola)
● Il modulo di richiesta va presentato al massimo entro 5 giorni prima dell’assemblea, 

firmato dal docente dell’ora: 
https://www.iisvaldagno.it/wp/wp-content/uploads/2023/05/Domanda-assemblea-di
-classe.pdf

● L’assemblea non può essere tenuta sempre nello stesso giorno della settimana o 
utilizzando sempre le ore di uno stesso insegnante.  Due ore di assemblea 
consecutive o nella stessa giornata saranno autorizzate solo se debitamente 
motivate

● I rappresentati devono redigere un verbale e consegnarlo in segretaria o al 
coordinatore.

● Nel caso l’assemblea non si svolga in modo ordinato, DS o docenti possono 
sospenderla

https://www.iisvaldagno.it/wp/wp-content/uploads/2023/05/Domanda-assemblea-di-classe.pdf
https://www.iisvaldagno.it/wp/wp-content/uploads/2023/05/Domanda-assemblea-di-classe.pdf
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Sanzioni disciplinari
● AMMONIZIONE SCRITTA (tab. A del Regolamento): con 3 

infrazioni segnate con richiami, note e annotazioni 
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Sanzioni disciplinari
● AMMONIZIONE SCRITTA 

SOSPENSIONE fino a 15 gg 

ESCLUSIONE 

(tab.B del Regolamento)

note per comportamenti gravi o 

      infrazioni che si ripetano  
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Sanzioni disciplinari: fasi del procedimento
1 Convocazione del consiglio di classe/istituto;  

2 Contestazione di addebito da cui risulta l’avvio del procedimento;

3 Diritto di difesa: lo studente può produrre le  osservazioni in forma 
scritta o chiedere audizione al consiglio; 

4 Riunione del consiglio di classe/istituto; 

5 Notifica della sanzione, con definizione precisa della stessa 
(definizione delle date, dei modi, ecc.…).

E’ possibile ricorrere entro 15 giorni all’organo di garanzia. 
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Voto di condotta 

Per l’attribuzione del voto di condotta si fa riferimento a 3 aree:

Il criteri sono consultabili al link: 

https://www.iisvaldagno.it/wp/wp-content/uploads/2023/05/Criteri-per-
lattribuzione-del-voto-di-condotta.pdf
  

https://www.iisvaldagno.it/wp/wp-content/uploads/2023/05/Criteri-per-lattribuzione-del-voto-di-condotta.pdf
https://www.iisvaldagno.it/wp/wp-content/uploads/2023/05/Criteri-per-lattribuzione-del-voto-di-condotta.pdf
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